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HOI DOANH NGHIEP SX&KD CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TH UO(; BVTV VIET NAM boc I3p — Tw do - Hanh phiic
So: 38/QD-VIPA

Ha Noi, ngay 25 thang 10 nam 2023

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché hoat dong Van phong
Hoi Doanh nghiép sian xuat va kinh doanh thuéc Bio vé thue vit Viét Nam

| ~ CHU TICH HOI DOANH NGHIEP
SAN XUAT VA KINH DOANH THUOC BVTV VIET NAM
— Can cir Quyét dinh s6 11 00/OD-BNV, ngay 9 thdng 8 nim 2006 cia Bo truong

Bé Néi vu vé viée cho phép thanh ldp Hoi Doanh nghiép san xuat va kinh doanh thuée
BVTV Viét Nam (VIPA):

— Can cir Diéu ¢ (sia déi, bé sung) Hoi Doanh nghiép san xudt va kinh doanh
thuoe Bdéo vé thuc vat Viét Nam (Ban hanh theo Quyé’f dinh s6:74 1/OQD- BNV, ngay 15
thang 9 nam 2023) cua Bo truong Bo Noi vu.

—  Can cir Nghi Quyér s OI/NQ-VIPA, ngay 26 thang 10 ndm 2022 ciia Bai héi dai
biéu nhiém ky 111 (2022-2027) Héi Doanh nghiép san xudr va kinh doanh thuée bao vé thuc
vat Viéet Nam,

— Can cir Nghi quyét Hoi nghi Ban Chdp hémh VIPA ( 56 33/NQ-BCH-VIPA), ngay
24 thang 10 nam 2023.

Theo dé nghi ctia Ban Chdp hanh Héi Doanh nghiép san xudt va kinh doanh thudc
Bao vé thue vat Viét Nam.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong Van phong Hoi
Doanh nghiép san xuét va kinh doanh thuéc Bao v¢ thuc vat Viét Nam

Biéu 2. Quyét dinh nay c6 hiu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Diéu 3. Ban Chép hanh. Ban Thuong vu. Ban Kiém tra. nguoi dimg dau cac
hoi vién 1a t6 chtrc/doanh nghi€p, Vin phong Hoi va cac Hoi vién Héi Doanh nghiép san
xuat va kinh doanh thuée Bao v€ thuc vat Viét Nam chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.
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QUY CHE HOAT PONG VAN PHONG HOI DOANH NGHIEP
SAN XUAT VA KINH DOANH THUOC BVTV VIET NAM
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 38/0D-VIPA, ngay 25 thing 10 nim 2023 ciia Chuy
tich Hoi Doanh nghiép san xudi var kink doanh thuée Bao ve thuc vat Viét Nam)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung.
I. Quy ché nay quy dinh vé chic nang nhiém vu. co cdu to chire, nguyén tic ché do

lam vi¢c va moi quan hé cong tic cua Van phong Hoi doanh nghi¢p SX&KD thudc Bdo vé
thue vat Viét Nam.

2. Quy ché nay 4p dung véi cac Hoi vién thuoc Van phong va cac Hoi vién 1a T
chire/Doanh nghiép, Hoi vién ¢4 nhan ¢6 méi lién h¢ véi Van phong VIPA.

: CHUONG II
CHUC NANG NHIEM VU, CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG

Diéu 2. Chire nang cia Vin phong

Van phong la t6 chte do Ban Chap hanh Hoi Doanh nghiép san xuat va kinh doanh
thudc Bao vé thuc vat Viét Nam quyét dinh thanh lap. Van phong thuc hién cac cong viéc
v€ hanh chinh, quén ly tai san, tai chinh ctia Van phong Hoi.

Vin phong duoc dit dudi su chi dao cia Chu tich va Phé chu tich kiém Téng thu ky.

Diéu 3. Nhiém vu cita Van phong

1. Cong tac tong hop

a) Tiép nhan va tong hop thong tin vé hoat dong cua Héi, qua d6 dua ra nhing dé

xudt trinh Chu tich, Pho chu tich kiém Témg thu ky hodc Phé chi tich phu trach linh vue dé
¢6 chu chuong chi dao trién khai thuce hi¢n.

b) Theo doi va t6ng hop tinh hinh thuc hién chuong trinh cong tac cda cic Hoi vién la
doanh nghi¢p/to chite thude VIPA, Héi vién ca nhan, gitip lanh dao Hoi xay dung ké hoach
cong tac hang nam cua Hoi.

¢) Gitip Chu tich va Ph6 chu tich kiém Téng thw ky chudn bj noi dung chuong trinh
cac hoi nghi, hoi thao...don dde don vi thue hién dam bao ké hoach va tién do.
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d) Tham gia cac cudc hop. ghi bién ban céc Ho1 nghi cua Hoi, cua Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu. Soan thao théng bao két luén cac hoi nghi wrén giri Ban Thudng vu va Ban
Chép hanh. Thong béo va truyén dat cac Nghi quyét cua Hoi cho cac Hoi vién va cac don
vi truc thude Hoi Doanh nghiép san xuat va kinh doanh thude Bao v¢ thuc vat Viét Nam
(VIPA).

d) Giup lanh dao Hoi va Ban Chap hanh thu thép tai liéu. téng hop xay dung bio cdo
tong két hang nam, béo céo tong két nhiém ky va phuong huéng hoat dong cua Hoi Doanh
nghiép san xudt va kinh doanh thuéc Bao vé thuc vat Viét Nam (VIPA).

¢) Thuc hién cac cong viéc phuc vu cdc hoat dong dé6i noi hodc doi ngoai cia Hoi
Doanh nghi¢p san xuat va kinh doanh thude Bao ve thue vat Viét Nam (VIPA) khi duoc
phén cong.

2. Cong tac hanh chinh quan tri

a) Tiép nhan cong van, tai liéu gui dén, chuyén trinh Chu tich, Phé chu tich kiém
Tong thu ky hodc Pho chu tich phu tréch linh vue lién quan ra chu truong xur ly. Soan thao
van ban, cong van gui cac co quan, t6 chire ¢o lién quan.

b) Luu trlr bao quan tai liéu, cong van, van ban cua Hoi thanh muc d¢ de dang tra ciru,
thue hién nhig tha tuc khac cé lién quan khi can thiét.

¢) Mua sdm, quan ly tai san. thiét bi va cic phuong ti¢n lam viéc duge giao thude Vin
phong.

3. Cong tac tai chinh
a) Quan ly tai chinh dugc giao thude vin phong VIPA, su dung ding muc dich va
thue hién thu chi theo quy dinh cua Phap luat va Quy ché tai chinh ciia Hoi.

b) Lap du toan va quyét toan chi tiéu hang nam cua Vin phong Hoi. Lap bao cao tai
chinh hang nidm trinh Lanh dao Hoi, Ban Thuong vu va Ban Chép hanh Hoi.

¢) Kiém tra, giam sat hoat dong tai chinh do Vin phong duoc giao quan ly cé lién
quan dén céc don vi thudc Héi theo quy dinh cua phép luat va Piéu 1é Hoi.

d) Bon doc vide thu hoi phi cua Hoi vién theo quy dinh cia Hoi Doanh nghiép san
xuit va kinh doanh thuéc Bao vé thuc vit Vi€t Nam (VIPA).

4. Cong tac Hoi vién

a) Thiét 1ap Danh séch hoi vién, cip nhat theo doi kip thoi diéu chinh danh sach Hoi
vién khi ¢6 su thay déi. Tham gia tuyén truyén phat trién Hoi vién mai.

b) Tép hop y kién, nguyén vong cua Hoi vién dé phan anh kip thoi v&i Lanh dao Hoi
va Ban Chap hanh nhiing mat tich cuc va nhitng mat han ché. kip thoi dé x

uét nhiing chu
trwong phu hgp, phét trién luc luong hoi vién.

¢) Nghién ctru, d€ xuat cac hoat dong khic vé cong tac hoi vién cta Hoi.
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Diéu 4. T6 chire va b6 may Vin phong.
l. T6 chirc Vin phong

Ho1 Doanh nghi¢p san xuat va kinh doanh thude nao v¢ thuc vat Viét Nam (VIPA)
thanh lap hai van phong. gom:

- Véan phong Hoi tai Ha Noi: ’I‘?mg 3. s6 nha 120 duong Vo Chi Cong, P. Xuén La., Q.
Tay Ho, Ha Noi

- Vian phong dai dién tai cac tinh phia Nam: Tai tru s¢ Cong ty TNHH Tap doan An
Néng (Lo H7. duong s6 5. KCN Hai Son (GB 3+4). Ap Binh Tién 2. xa Pirc Hoa Ha.
Huyén Duc Hoa, Tinh Long An)

2. T6 chirc bo may van phong:

- Chanh Vin phong phu trach chung, truc tiép dicu hanh cong viéc hing ngay cua Vin
phong.

- Nhan vién Tai chinh - Ké toan : Chju trach nhi¢m thue hién nghiép vu Tai chinh -
K€ todn thugc Van phong theo quy dinh cua phap luat va Quy che cua Hoi vé cong tac Tai
chinh — K& to4n.

- Nhén vién hanh chinh vén thu va thu quy: Tiép nhan, theo doi tai liéu cdc co quan
don vi gui dén. Thao va gui cong van di; quan ly, luu trir ho so, tai liéu theo quy dinh; nhin
vién hanh chinh c6 thé kiém nhiém thu quy, cong tac thu qu§ thue hién theo quy dinh vé tai
chinh cua Hoi va quyét dinh ctiia Chii tai khoan.

- Khi phat sinh yéu ciu cong tic cu thé sé phéan cong nhan su kiém nhiém. hoic huy
dong bo sung Hoi vién tir cac doanh nghiép/t6 chirc thude Hoi Doanh nghip san xuat va
kinh doanh thuéc Bao v¢ thuc vat Viét Nam (VIPA) tham gia va phéi dam bao quy dinh
ctia phép lut va Diéu 1& hoi.

biéu 5. Nguyén tac lam viéc

1. Chanh Vian phong la nguoi gitp Chu tich hoi va Tong thu ky phu trach Van phong,
diéu hanh va xu ly cong viée hang ngay cua co quan Van phong.

Gitp cac truong don vi truc thuée Hoi (néu o), giai quyét cong viee lién quan khi ¢d
yéu cau theo chi dao cua Chu tich va cac Pho chu tich Hoi.

2. Trong qué trinh hoat dong, khi phat sinh nhiing van dé thuoc chu treong, ké hoach
cua Hoi Doanh nghiép san xuit va kinh doanh thudc Bao v€ thuc vat Viét Nam (VIPA),
Chanh Van phong phai bao cdo Chu tich Hoi, Phé Chu tich kiém Tong thu ky hodc cac Pho
Chu tich h¢i phu trach Iinh vuc do. xin y kién chi dao dé trién khai thuc hién.

3. Hoi vién la nhan vién Vin phong chu dong trién khai thuc hién cong viéc theo su

phan cong ciia Chanh Van phong. Truomg hop ¢6 kho khan khong xu 1y duge phai bao
cao Chanh Vian phong gidi quyét dé dam bao thoi gian va chat lrong cong viée.
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4. Khoéi van phong (Van phong tai Ha Noi va Van phong dai dién cac tinh phia
Nam tai Long An) giir mdi lién hé thuong xuyén dam bao cho cac hoat dong thuc
hién cac chu truong ké hoach cua Hoi duoc trién khai mot cach thérlg nhat, c6 hiéu
qua.

5. Khéi Vin phong gitt mdi lién hé thudng xuyén véi céc don vi, t6 chue,
doanh nghié¢p thuoc VIPA dé niam tinh hinh va giup lanh dao Hoi don ddc trién khai
cac hoat dong cua Hoi, dam bao tién do theo chu truong ké hoach da dé ra. Truong
hop ¢6 khé khan vudng méc phai béo cdo Chu tich Hoi. Phé ch tich kiém Tong thu ky
hodc céc Pho chu tich Hoi phu trach Iinh vire dé xin ¥ kién chi dao bién phap giai quyét
kip thoi.

CHUONG 111
TO CHUC TH UC HIEN
Diéu 6. Té chirc thuc hién
Chanh Van phong Hoi ¢6 trach nhiém niém yét cong khai Quy ché nay tai tru s lam
viéc cua hai co quan Vin phong Hoi Doanh nghiép san xuit va kinh doanh thudc bdo vé
thuc vat Viét Nam (VIPA). Linh dao hoi va van phong VIPA t6 chirc ph6 bién déy du noi
dung Quy ché nay dén toan thé Hoi vién trong hé thong Hoi biét thuc hién.

Diéu 7. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay da duoc Ban Chép hanh, Ban Thuong vu va lanh dao HO1 Doanh
nghiép san xuat va kinh doanh thuéc Bao vé thyce vat Viét Nam (VIPA) thong qua ngay 24
thang 10 nam 2023 va co hiéu luc ké tur ngay Chu tich Hoi ky Quyét dinh ban hanh. Noi
dung Quy ché duoc khéi Vin phong quan triét dé thuc hién, phd bién dén toan thé hoi vién
dé giam sat va thuc hién céc thu tuc khac cé lién quan.

2. Trong qua trinh thuc hién. néu phét sinh nhitng diéu khong phu hop hoédc nhitng

van dé mai, dé nghi phan hoi vé Vin phong Héi dé tong hop trinh Ban Chap hanh va lanh
dao Hoi xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop./.
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